真理大學企業管理學系
碩士論文撰寫、編排與裝訂規範

一、封面

版面設定：
1. 版面規格：以210mm ﹡297mm規格之A4紙張繕製，請由檔案之版面設定邊界上端2.5cm，左端3cm，右端2cm，下端2.5cm，中央請繕打頁次。
2. 裝訂規格：
I. 內頁：Ａ4規格，80磅白色紙張。
II. 論文（初稿）封面用紙：封面以A4規格，80磅白紙黑字為準。
III. 論文（完稿）封面用紙：寶藍色皮質精裝本(文字燙金)。
IV. 裝訂：自論文本左端裝訂，以單面印刷為原則。
3. 頁次：目錄、圖目錄、表目錄等，以Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，…等大寫羅馬數字連續編頁。論文第壹章以至附錄，均以1，2，3，…等阿拉伯數字連續編頁。
2、 論文編印項目（依順序）
· 封面重覆頁
· 授權書(台灣博碩士論文知識加值系統管理平台左手邊下載列印) 1份(列印A4直式，單獨繳交，無須夾入論文內)至圖書館。
· 論文口試委員審議通過委員簽名表
· 中文摘要

· 英文摘要

· 目錄（包含目錄、圖目錄、表目錄、章次、節次、參考文獻、附錄）
· 圖目錄

· 表目錄

· 論文本文
· 參考文獻（區分中文部分、英文部分、網頁部分）

· 附錄

三、書背
須註明學校名稱、研究所名稱、論文名稱及研究生姓名。

四、論文本文格式
（1）章節編號：中文章次之標示為第壹章，第貳章，第參章，……等，英文章次之標示為1，2，3，……等。節次之標示，中、英文一律以阿拉伯數字表示之，內文以14號字撰寫。如下例所示：

	第壹章 XXXXX (字元大小為18號，標楷體/粗體字)
第1節 XXXXX(字元大小為16號，標楷體/粗體字)
本文(字元大小為14號，標楷體)


( 2）章節名稱及段落層次：

(章次、章名稱位於打字版面頂端中央處。

(節次、段次均自版面左端排起，各空一、二格後，繕排名稱。

(小段以下等號次及名稱，均以行首空數格間距表明層次。
（3）行距：中文採1.5倍行高，英文採2倍行高，章名下方空一行，段落採與前、後段距離各0列。
( 4）字距︰標準字距。

( 5）對齊：請左右對齊。
（6）字型：中文字型為標楷體，英文字型為Times New Roman。

（7）文獻格式：依指導教授規定。
（8）圖表編排：表號及表名列於表上方中央，圖號及圖名置於圖下方中央。資料來源及說明，一律置於表圖下方。
（9）其餘未規定事項，請依指導教授規定撰寫。
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