真理大學企業管理學系
管理專題論文格式檢核表
	序號
	檢核項目
	自我檢核
是否合格
	系辦檢核
是否合格

	1
	封面格式：
「真理大學企業管理學系管理專題研討」中、英文
論文題目中、英文
組員4人以上或4人以下（學生姓名中、英文、學號）
指導教授中、英文
[bookmark: _GoBack]民國年、月，西元年、月
	□是 □否
	□是 □否

	2
	書背：
須註明學校名稱、學系名稱、管理專題、專題中文題目、學生姓名，以及民國年、月。
	□是 □否
	□是 □否

	3
	論文內容順序為：封面頁、口試委員審定書、中文摘要與關鍵詞、目錄、圖目錄、表目錄、本文、參考文獻
	□是 □否
	□是 □否

	4
	中文摘要：摘要內容在關鍵詞上方。
	□是 □否
	□是 □否

	5
	目錄和編頁：
(1) 簽名頁不用印頁碼。
(2) 內文之前的摘要、目錄、圖目錄、表目錄等，以Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，…等大寫羅馬數字連續編頁。
(3) 論文第一章以至附錄，均以1，2，3，…等阿拉伯數字連續編頁
	□是 □否
	□是 □否

	6
	章節編號：
中文章次之標示為第一章，第二章，第三章，……等，中文節次之標示為第一節，第二節，第三節，……等。
	□是 □否
	□是 □否

	7
	章節名稱及段落層次：
(1) 章次、章名稱位於打字版面頂端中央處。
(2) 節次、段次均自版面左端排起，各空一、二格後，繕排名稱。
(3) 小段以下等號次及名稱，均以行首空數格間距表明層次。
	□是 □否
	□是 □否

	8
	本文每章及參考文獻均另起一頁，章節和內文編排符合本系「管理專題論文格式說明」第八項
	□是 □否
	□是 □否

	8
	圖表：符合本系「管理專題論文格式說明」第九項
	□是 □否
	□是 □否

	9
	參考文獻符合本系「管理專題論文格式說明」第十二項：
(1) 區分中文部分、英文部分、網頁部分
(2) 格式一致
(3) 作者、年代、篇名、書名、期刊名、出版社、卷別、期別、頁數等引用出處正確
(4) 與論文本文引用一致，無缺漏或多餘文獻
	□是 □否
	□是 □否

	
學生：　　　　　　　　　　　（簽名）
年　　月　　日
	
指導教師：　　　　　　　　　　（簽名）
年　　月　　日
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