真理大學企業管理學系管理專題論文格式說明
一、
中文字體：標楷體；英文字體：Times New Roman

二、
版面配置：邊界上：2.5cm、下：2.5cm、左：3cm、右：3cm，文件無隔線

三、
內文：字型14點，左右對齊，行距1.5倍行高。

四、
對齊：左右對齊

五、
封面：請參見附件

六、
論文內容順序為：封面頁、口試委員審定書、中文摘要與關鍵詞、目錄、圖目錄、表目錄、本文、參考文獻

七、
摘要：三百字為限、關鍵詞以五個為限

八、
本文每章及參考文獻均另起一頁，其編排說明如下：
第1章 緒論
(字型18點，置中，1.5倍行距)（摘要、誌謝、參考文獻比照此設定）

文書設定：檔案/版面設定/文件格線/格線/沒有格線

第1節 前言
(16字型，粗體，置左，1.5倍行距)（附錄及參考文獻之「一、中文部份；二、英文部份」標題比照此設定）
內文
(14字型，左右對齊，1.5倍行距，每段第一行縮排2個全形字元（參考文獻資料同內文設定）

（表格內文字型大小不需侷限於內文14字、1.5倍行距之規定，字型可依需要調整成較小字體）
九、 圖表：圖表之標號，無論以中文或英文撰寫，一律以阿拉伯數字表之。
1.
每一（圖）表，均須具備表頭，表身與表尾。表頭包括編號，標題及單位。例如：

表1-3 各國人口成長率/單位：％

2.
表尾應包括表內資料來源及註解。

3.
表頭應置於表之上方，圖頭則置於圖之下方，但表尾及圖尾均置於表或圖之下方。

4.
各圖表應緊跟於正文中提到該圖表之後，安置在同一頁內或次頁。表格如長度超過規格時，下一頁表格應於適當處分割，且於次頁續表上方標明「續上頁」。第一頁表格應於表之右下方標明「接下頁」，次頁標題應註明如下列範例：
表2-2（續）  國外學者所提商店形象之構面            （續上頁）
5.
正文中圖表之編號可分章為之。如第一章內之圖表可自表1-1、表1-2或圖1-1、圖1-2開始。表與圖分開編號，並分別包括於表次及圖次內。

6.
圖表上下與本文間須各空一行，不可有花邊或框。
[範例]

表1-1 XXXX

(表：14字型，置中，1.5倍行距，表頭置於表之上面)

圖1-1 XXXX

(圖：14字型，置中，1.5倍行距，圖頭置於圖之下方）
註解：正文中如有引用，其出處請以（　）表之，（　）中寫明文獻之作者及年代，如Peter(1973)、(Simpson, 1986)或(Engel et al., 1990)，中文亦同。

十一、 頁碼：

格式置中，置於頁尾，數字為半形阿拉伯數字；例：1。
內文之前的頁碼以羅馬數字大寫編列（例如I）：由摘要開始，依序為目錄、圖目錄、表目錄。簽名頁不用印頁碼。
除了封面及封底外，論文中的每一頁均需編製頁數

十二、 參考文獻之編排（字型大小編排格式如內文）

1.
文獻之排列應分：一、中文部份；二、英文部份。（格式設定比照「第一節」

2.
再以作者為序，中文以作者姓氏之筆劃由少而多，同姓者則比較名字；英文依作者姓氏（last name）字母為序。同作者多篇論文應以年代先後為序；如同一年有兩篇，則按出版月份先後排列，並於出版時間後冠甲、乙（中文）或a、b（外文），以便文中引用。一般文獻之排序不加編號，如需編號則應以阿拉伯數字1.2.3.…等編號。

